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RASTO DARBU ADMINISTRAVIMO VILNIAUS UNIVERSITETO STUDIJU
INFORMACINEJE SISTEMOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rasto darby administravimo Vilniaus universiteto studijy informacingje sistemoje
tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) numato rasto darby, parengty Vilniaus universitete (toliau —
Universitetas), ikélimo i Vilniaus universiteto studijy informacing sistemg (toliau — VUSIS) tvarka ir
saugojimo terminus.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Darbas — studento ar klausytojo (toliau — studijuojanciojo) studijy metu parengtas
kursinis darbas, baigiamasis darbas ar kitas kamieninio akademinio padalinio (toliau — Padalinys)
tarybos sprendimu Vilniaus universiteto studijuojanciyjy rasto darby rengimo, gynimo ir kaupimo
nuostaty (toliau — Nuostatai) reglamentavimo sriciai priskirtas studijuojanciojo rasto darbas.

2.2. Elektroninis dokumentas — Darbo elektroninis variantas PDF formatu, jkeliamas ir
saugomas VUSIS (baigiamyjy darby atveju — eLABa sistemoje).

2.3. ESAS - Elektroninio sutapimy atpazinimo sistema, kurioje atlieckama darby
savarankiSkumo kompiuteriné patikra, siekiant nustatyti, ar darbuose néra Plagiato fakto.

2.4. Metaduomenys — struktiiruotas Elektroninio dokumento pozymiy, savybiy ir panasiy
duomeny aprasymas.

2.5. Plagiato faktas — svetimos autorystés pasisavinimas, t. y. autoriy teisés saugomo objekto
teksto ar jo dalies pateikimas (panaudojimas) nenurodant tikrojo to teksto autoriaus ir Saltinio arba
nurodant jj netinkamai (nesilaikant citavimo reikalavimy) ar pateikiant klaidinancig nuoroda.

2.6. Kitos sgvokos vartojamos taip, kaip jos yra apibréztos Vilniaus universiteto studijy
nuostatuose, Nuostatuose ir kituose Universiteto teisés aktuose.

11 SKYRIUS
DARBU JKELIMAS ] VUSIS

3. Visi Darbai ir jy Metaduomenys yra teikiami saugoti VUSIS, iSskyrus Nuostatuose
numatytus atvejus.

4.  Darbai jkeliami ir saugomi VUSIS (baigiamyjy darby atveju — eLABa sistemoje) siekiant:

4.1. gerinti studijy ir moksliniy tyrimy kokybe, kad biity uztikrintas mokymosi proceso
savarankiSkumas ir vertinimo objektyvumas;

4.2. iSsaugoti Darbus ir sudaryti studentams, mokslininkams ir visuomenei palankesnes
salygas naudotis skaitmeniniy biblioteky ir elektroninés leidybos galimybémis;

4.3. nustatyti Plagiato faktus.

5. Darbo Elektroninj dokumenta ir jo Metaduomenis i VUSIS jveda studijuojantysis,
naudodamasis jam suteikta prieiga, per laikotarpj, nustatyta Metodiniuose rasto darby rengimo
nurodymuose (toliau — Metodiniai nurodymai). ] VUSIS nejkeltas Darbas nevertinamas vadovo ir, jei
atitinkamas Darbas turi buti ginamas, jo ginti neleidziama.

6.  Padalinio administratorius atlieka $ias funkcijas:

6.1. prireikus konsultuoja Padalinyje studijuojanciuosius dé¢l Elektroniniy dokumenty jkélimo
1 VUSIS;

6.2. studijuojanciajam jkélus Elektroninj dokumentg i1 VUSIS, VUSIS patvirtina, kad ikeltas



ir aprasytas Darbas atitinka keliamus reikalavimus (darbo formatas tinkamas, santrauka jkelta ir kiti
Metaduomenys uzpildyti teisingai);
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6.3. likus ne maziau kaip 2 (dviem) savaitéms iki atitinkamos studijy programos arba studijy
programos Sakos baigiamyjy darby gynimy pradzios jraSo j VUSIS jsakymus dél studijuojanciyjy
baigiamyjy darby temy ir vadovy patvirtinimo;

6.4. ivedaj VUSIS Apraso 14 punkte nurodytus Ziniaras¢ius.

7.  Prieiga prie VUSIS pateikty Elektroniniy dokumenty suteikiama:

7.1. Darbo vadovui — prie Elektroniniy dokumenty ty Darby, kuriems jis vadovavo;

7.2. Darbo gynimo komisijos (toliau — Komisija) pirmininkui — prie ty darby, kurie ginami
Komisijoje;

7.3. Padalinio vadovui ir Padalinio vadovo pavaduotojui, atsakingam uz Padalinio studijy
organizavima — prie visy atitinkamo Padalinio Elektroniniy dokumenty;

7.4. Padalinio administratoriui — prie visy atitinkamo Padalinio Elektroniniy dokumenty;

7.5. Darbo recenzentui — prie Elektroniniy dokumenty ty Darby, kurie buvo jam priskirti
recenzuoti.

III SKYRIUS
DARBO SAVARANKISKUMO KOMPIUTERINE PATIKRA

8.  Ikélus Elektroninj dokumentg ; VUSIS Darbo vadovas atlieka Darbo savarankiSkumo
kompiutering patikrg ESAS. Atlikus patikra suformuojama Darbo kompiuterinés patikros ataskaita
(Apraso priedas), kurioje nurodomas Darbo Elektroninio dokumento sutapimo su kitais
Elektroniniais dokumentais dydis procentine iSraiSka ir, jei nustatomi sutapimai, pateikiamos
pastabos.

9. Nustacius Plagiato fakta Darbas negali biiti ginamas, vertinamas ir skelbiamas viesai, o
studijuojanciajam taikoma nuobauda Studijy nuostatuose ir (ar) kituose Universiteto teisés aktuose
nustatyta tvarka.

10. T VUSIS jkelto Elektroninio dokumento turinys gali biiti kei¢iamas tik darbo vadovo
sutikimu Padalinio Metodiniuose nurodymuose nustatyta tvarka ir terminais, bet ne véliau kaip iki
Metodiniuose nurodymuose nustatyto Darbo pateikimo vertinimui (gynimui) termino, o tuo atveju,
jei Darbas vertinamas tik déstytojo — Darbg vertinancio déstytojo nustatytu terminu, bet ne véliau
kaip iki Darbo jvertinimo paskelbimo.

11. Baigiamyjy darby Elektroniniai dokumentai per 14 (keturiolika) kalendoriniy dieny po jy
apgynimo dienos i§ VUSIS eksportuojami j eLABa. Kai Universiteto teisés akty pagrindu priimamas
sprendimas baigiamojo darbo neskelbti, eLABa skelbiami tik Elektroninio dokumento
Metaduomenys.

12.  Elektroniniai dokumentai saugomi VUSIS nuolat, o baigiamieji darbai, i§ VUSIS ikelti
eLABa, yra saugomi eLABa nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais. Siame punkte jvardyti
dokumentai j eLABa keliami vadovaujantis Vilniaus universiteto elektroniniy dokumenty jkélimo
Lietuvos akademinés elektroninés bibliotekos informacing sistema tvarkos aprasu.
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IV SKYRIUS
ZINIARASCIU TVARKYMAS

13. Po sékmingo baigiamojo darbo gynimo Komisijos pirmininkas uZpildo Ziniarastj,
kuriame yra nurodomas baigiamojo darbo jvertinimas, jo saugojimo eLLABa prieigos statusas,
Komisijos sprendimas d¢l Darbo konfidencialumo (jei priimtas) ir taikomas Embargo laikotarpis (jei
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nustatomas). Maksimalus galimas Embargo laikotarpis baigiamiesiems darbams yra 60 ménesiy.
Sprendimg dél Embargo laikotarpio taikymo priima Komisija motyvuotu studijuojanciojo prasymu.

14. Zlnlarasq 1 VUSIS jveda Padalinio administratorius arba Komisijos pirmininkas. Zlmarasq
pasirao visi Komisijos nariai. Ziniara§¢io pagrindu VUSIS yra suformuojamas baigiamojo darbo gynimo
protokolas, kurj pasiraso Komisijos pirmininkas.

Punkto pakeitimai:
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15. Tuo atveju, kai studijuojantysis studijuoja pagrindinéje ir gretutinéje studijy programose,
sudaromos dvi Komisijos ir pildomi abiejy Komisijy Ziniaras¢iai.
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Rasto darby administravimo Vilniaus universiteto

studijy informacinéje sistemoje apraso
priedas

DARBO KOMPIUTERINES PATIKROS ATASKAITA

Studijuojantysis
(vardas, pavardé)

Studijuy programa
(pavadinimas)

Valstybinis kodas

Pakopa

Forma

Trukmé (metais)

Darbo vadovas
(vardas, pavard¢)

\ Darbo tema

Darbo kompiuterinés patikros (ESAS) nustatytas sutapimas su kitais rasto darbais (proc.):

Darbo vadovo pastabos (jei kompiuterinés patikros sutapimai > 0 proc.)




